Forma‘l’ion

2008

Formation d’infographiste multimédia a Pixem Institut (Reims). La formation comportait un stage de 3 semaines, que jai
effectué a Cidéo Communication (Ay 51), et au cours duquel j'ai réalisé divers documents imprimes.

2001

BTS assistante secrétaire trilingue (anglais, allemand). La formation comportait 2 stages de 2 mois, I'un en Angleterre, le
second en Allemagne.

1999

Bac littéraire option LV3 italien
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Depuis 2001

Assistante de direction trilingue a Westfalia Separator Production a Chateau-Thierry (02)
» Traductions de I'allemand vers le francgais et inversement

» Taches administratives diverses.

» Gestion d’agendas.

» Organisation de déplacements, de visites d’entreprise et de séminaires.

» Gestion des assurances et du parc automobile de I'entreprise.

» Gestion de la communication avec la maison meére située en Allemagne.
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verses
Web & PAO * (X)HTML Allemand : courant
¢ lllustrator CS3 + CSS positioning Anglais : tres bon niveau
* Indesign CS3 + Référencement Italien : notions
* Photoshop CS3 * Notions de PHP
* Dreamweaver CS3 * Intégration de Javascript
* Flash CS3 * Spip 1.9

Bureautique
» Word
» Excel
» Powerpoint

» Chaine graphique
* Régles de typographie
* Régles de mise en page
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ATeré
* Internet et le graphisme » Célibataire
* Lecture * Née le 03/02/1981
» Langues étrangeres * Permis B + véhicule
* Musique

e Cinéma
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